SULTANBEYLI BELEDIYES]
. FENISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM _
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Ilkeler

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Fen Isleri Miidiirliigiiniin kurulug, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarim diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu ydnetmelik Sultanbeyli Belediye Baskanligi Fen Isleri Miidiirltigiiniin
kurulug gérev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarim belirlemektedir.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 48.
maddesi ile 22/02/2007 tarih ve 26442 sayil1 Belediye ve Bagh Kuruluglar: ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarna Dair Yonetmelik hitkiimleri ve diger meri
mevzuatlarda yer alan hiikiimlere dayanarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen,

Belediye : Sultanbeyli Belediyesini

Bagkan : Sultanbeyli Belediye Bagkanim

Bagkan Yardimcisi  : Miidiirliigiin Bagh oldugu Baskan Yardimcisini

Miidiir : Birim Miidtiriini

Sef : Birim Sefini

Personel : Memur, Ig¢i ve Sézlesmeli galisan tiim personeli ifade eder.
Ilkeler

MADDE 5- (1) Fen Isleri Mudiirliigiiniin temel ilkeleri sunlardir;

a) Planlama, karar alma, koordinasyon, organizasyon ve uygulamada seffaflig: saglamak,
b) Hizmet ihtiyacim belirlemek, teminini ve uygunlugunu saglamak

¢) Kurum i¢i yénetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Hizmette esitlik ve adaleti saglamak,

e) Kaynaklarin etkili ve verimli kullanimini saglamak,

f) Projelerde ve uygulamada siirdiiriilebilirligi saglamak.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Baglilik, Gérev ve Sorumluluklar

Tegkilat

MADDE 6- (1) Fen Isleri Mudtirliigii; Miidiir, Sef, yeteri kadar memur, sozlesmeli ve isgi
personelden kuruludur. Fen Isleri Midiirliigiine asagidaki biirolar baghdir.

Bakim ve Onarim Sefligi

Yapim Isleri Sefligi

Ulagim Planlama ve Altyap1 Sefligi

Thale Isleri Sefligi

Projeler Sefligi

Fen Isleri Kalemi

o~ Ol

S Sl el



Baghhk
MADDE 7- (1) Fen Isleri Midiirliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Bagkan
Yardimcisina baglidir. Bagkan, bu gérevi bizzat veya gérevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 8- (1) Midiirliigtin gérevleri sunlardar,

a)

b)
<)
d)
€)
f)

g)
h)

i)

k)
D

}[A .

Belediye hudutlan igindeki tarihi ve kiiltiirel degerleri koruyarak, yapilan her hizmetin
insan yagammm dogrudan veya dolayh etkilediginin bilinciyle teknolojinin getirdigi tiim
olanaklar1 kullanip, ¢agdas standartlarda kamusal hizmet vermek,

Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve miidiirliik biitgesine
uygun olarak calismalarini yiiriitmek,

Midiirliigiin orta ve uzun vadeli stratejilerini ve politikalarim belirlemek, amaglarin
olusturmak tizere gerekli ¢alismalan yapmak,

Y1l igerisinde yiiriitiilecek ¢aligmalarin yatirim, plan ve is programmmn hazirlanmasi ve
takip edilerek sonuglandirilmasim saglamak,

Miidiirligiin diger idareler nezdinde takibi gereken is ve islemlerini yiirlitmek ve
sonuglandirmak,

Miidiirliigiin faaliyet konularina iligkin mevzuati takip etmek ve mevzuatin gereklerini
stiresi igerisinde yerine getirmek,

I¢ Kontrol Eylem Plamndaki gdrev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi i¢in gerekli
¢alismalar1 yapmak,

Miidiirliige gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde cevaplamak,

Bagkanlikga uygun goriilmesi halinde belediye sinirlan igerisinde bulunan kres, okul,
saflik ocag1, huzur evi, kadin koruma evi, ibadethane, muhtarlik binasi, belediye hizmet
binalan vb. yapilarn ile ilgili gelen taleplerin degerlendirilmesi, projelerinin hazirlanmasi
veya hazirlatilmasi, binalarn yapilmasi, meveut binalarin bakim ve tadilatlar ile cevre
diizenlemeleri yapmak,

Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili ihale edilecek iglerin yiiriirliikteki ihale mevzuatina uygun
olarak her tirli mal alimi, hizmet alimi ile yapim islerinin ihale dosyalarinin
hazirlanmasim saglamak, ihale islemlerini gerceklestirmek, ihaleleri sonuglandirilmak ve
sozlesmeye baglanmasim saglamak,

Thaleli islerin hak edislerini diizenlemek, kabullerini yaparak sonuglandirmak,
Miidiirliikge yapilan islemlerin kayitlarinin tutulmasim saglamak. Gerektiginde bunlarin
argivlenmesini, korunmasini ve muhafazasin saglamak,

Ilgemiz genelindeki 6mriinii tamamlamis asfalth yollara veya hi¢ asfalt atilmamig yollarin
yillik olarak tespitini yapmak ve gerekli asfalt serim imalatlarim yapmak,

Yeni yol calismalarinda ihtiyag¢ duyulan yerlere ve tehlike arz eden sevli arazilerin 6niine
istinat duvar1 yapmak,

Yaya trafiginin konforu i¢in imar yollarindan uygun genislikte kaldirnm yapmak ve
mevcut kaldirnmlarin bozulan kisimlarinin bakim onarimlarim yapmak,

Ilgemizdeki caddelerin yaya ve arag trafigi i¢in daha konforlu olmasi saglamak amaci ile
prestij cadde ¢alismasi yapmak,

Ilg:e stnirlart 1<;erlsmde yagmur sularinin ilge halkina zarar vermeyecek §ek11de drenaji
i¢in ana arter ise Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi ile goriiserek, ara arter ise kendisi
programlayarak gerekli duyulan yagmursuyu hatlarnin yapilmasi, yapilan yagmur suyu
hatlara baglanmak tizere 1zgaralarin yapilmasi, ilge genelindeki yagmursuyu hatlan ve
1zgaralarin bakim onarim ve temizliginin rutin olarak yapilmasim veya yaptirilmasini
saglamak

K1$ aylarinda muhtemel kotii hava §artlar1nda (kar, buz) yollarin trafife agik tutulmasi
i¢in gerekli hazirliklar1 yaparak, kar kiireme araglan ile kar kiireme hizmetleri vg,me_:l_&\
tuz serpme islemi yapmak, 7
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Belediyemiz olusan tadilat veya tamirat yapilan yapilarda olusan moloz atiklarim ve
hafriyat islemlerini yiiriitmek,

Belediyemiz simrlan igerisindeki Imar plaminda yol olarak planlanan ve kamulagtirma
islemleri tamamlanan yerlerde yeni yol agmak veya planlara gore genisletmek,

Ihtiyag olmasi durumunda yollara stabilize, asfalt king1 vb malzeme serilmesi ve
sikigtirilmasi iglemlerinin yapmak,

Miidiirliik uhdesinde bulunan ve hizmetine sunulan, tiim is makinelerinin sevk ve idare
edilmesini saglamak,

Altyap: trange kazilarimn, altyapi kurumlar ve Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi ile gerekli
koordinasyonunu saglamak,

Belediye sinirlari igerisinde ¢alisan IBB, ISKI, AYEDAS, IGDAS, TELEKOM gibi
kamu kurum ve kuruluslari ile yatinmlarda koordinasyon saglamak ve bu kurumlara
caligmalar sirasinda gerekli destegi saglamak.

Fen Isleri Miidiirii’niin gérev ve sorumluluklan
MADDE 9- (1) Fen Isleri Miidiirii’niin gorev ve yetkileri sunlardr.

a)
b)
c)
d)
e)

i)
k)

1y

Miidiirltigiinti Bagkanlida kars: temsil etmek,

Miidiirliigiin tist yoneticisi olarak miidiirliigii sevk ve idare etmek,

Miidirliik yonetiminde tam yetkili olup, miidiirliigiin her tiirlii caligmalarim diizenlemek,
Miidiirliigiin Harcama Yetkilisi, Personelin birinci disiplin Amiridir,

Miidiirliik gorev tanimi igerisinde yer alan biitiin konularda personelle ilgili olarak idari
unvan vermemek sart1 ile gerekli gérevlendirmeleri yapmak, kendisine bagli birim ve
birim sorumlularimin gérevlerini tespit ve tayin ile uygulamalarmi takip etmek,
faaliyetlerini denetlemek, aksakliklarim gidermek, yillik, aylik, haftalik ve gerekirse
glinlik ¢aligma programlarim hazirlatmak ve bu programlara gére sevk ve idarelerini
temin etmek,

Mudiirliige bagh seflikler arasinda her tiirlii koordinasyonu saglamak, hazirlanan giinliik
is programini kontrol etmek, ¢aligmalarn ig programina uygun yiiriitiilmesini saglamak,
Miidiirligiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasim saglamak.

Mudiirltiftin ¢aligmalar ile ilgili personellerle bilgilendirme ve danisma toplantilar: tertip
etmek,

Miidiirliik personelinin performans durumunu izlemek, degerlendirmek ve gerekli ceza ve
miikafat i¢in iist makamlara teklifte bulunmak,

Personelin mesaiye riayetlerini saglamak, bunun igin gerekli tedbirleri almak,

Personelin izin planlarini yapmak ve izinlerini kullandirmak, izin, rapor, dogum, &lim
vb. konularda yazigmalari takip ve kontrol etmek,

Diger Mudiirliiklerle koordinasyonu saglamak, yasalarla verilen her tiirlii gérevi yapmak.

m) Bagkanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak,
(2) Gorev ve yetkilerin geregi gibi yerine getirilmesinden, Bagkan veya bagli oldugu Baskan
Yardimcisina kars1 sorumludur.

Bakim ve Onarim Sefi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10- (1) Bakim Onarim Sefi’nin gérev ve yetkileri sunlardir.

A

a) Seflik ile ilgili isleri organize etmek, kendisine bagl personeli denetlemek, is boliimii
yapmak, aksakliklar1 miidiire iletmek,

b) Geometrik diizenleme projesi taslaklarinin hazirlanmasma yénelik olarak arazideki
meveut yol durumunun tespiti amaciyla jeodezik alim galigmalarim yapmak ve hali
hazir haritalar: olusturmak,

¢) Harita ve arazide tespitler yaparak plan ve kadastral yollarin uyumlulugunu saglamak
lizere calismalar yaparak bu bilgileri ilgili gefliklerle paylasmak ve plana uygun
olmayan mevcut yollarin yeniden diizenlenmesi igin ilgili birimlerle koordinasyon

saglamak,
d) Imar planinda yol olarak planlanan ve kamulastirma islemleri tamamlanan yerl gide
yeni yol agmak veya planlara gére genisletmek, £
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€)

f)
2

h)

b))

k)

D

01.07.2005 tarih ve 5378 sayilh Engelliler Hakkinda Kanun kapsaminda yol ve
kaldinmlarda erisilebilirlikle ilgili olugan sorunlanm ilgili kurumlarla goriiserek
¢Oziilmesini saglamak,

Ilge genelinde imar planlar dogrultusunda asfalt serim ve bakim iglerini yiiriitmek,
Vatandaslardan gelen asfalt, kaldinm, yagmursuyu, duvar isleri gibi taleplerin alinarak
program gergevesinde degerlendirilerek problemlerin giderilmesini saglamak amac: ile
program yapmak veya diger birimler ile goriigmek,

Ilge ara arter cadde ve sokaklarda yagmursuyu hatlar1 ve bu hatalara bagl yagmursuyu
1zgaralarinin yapim islerini yiiriitmek,

Iige ara arter cadde ve sokaklarda yagmur suyu hatlarinin ve 1zgaralarinin bakim ve
onarimlarin1 yapmak,

Ilge ana arter cadde ve sokaklarda ihtiyag duyulan yagmursuyu hatlar1 ve baglantili
1zgaralarini Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi ile goriiserek yaptirmak veya mevcut
hatlarin bakimlarim yaptirmak,

Iige genelinde kaldirim kenarlarinda yol giivenliini saglamak amaciyla panel ¢it
imalatlarimn ve simr elemam duba montajlarinin yapimini saglamak,

Iige genelinde tek yon olarak karari alinan cadde ve sokaklarda yol kapam
uygulamalarini yapmak ve ilge genelindeki mevcut kapanlarin bakim onarim islerini
takip etmek,

m) Ulagim Planlama ve Altyap: Sefligi tarafindan, Istanbul Biiyliksehir Belediyesinden

n)

0)
P
Q)

1)

s)
t)

almmig olan kararlar dogrultusunda Ilge genelinde Asfalt/Plastik set taleplerinin
uygulamalarini yapmak,

Karla miicadele kapsaminda trafigin aksaklifa ugramamasi amaci ile kar kiireme
araglari ile kar kiireme hizmetleri vermek igin hazirliklar yapmak ve tuz serpme islemi
yaparak yollarn agik kalmasini saglamak,

Miidiirliik biinyesinde yapilan yapim, tamirat ve tadilat isleri sonucunda olusan moloz
ve hafriyat atiklarini kaldirmak,

Zabita muidiirliigii tarafindan koordine edilen ve iicretleri Mali Hizmetler miidiirliigiine
yatirilan, vatandas molozlar ve hafriyatlarinin alimmasim saglamak,

Yap: Kontrol Miidiirliigliniin talebi halinde metruk, kagak veya ruhsata aykimn
yapilarin yikim iglemlerinde, arag ve personel goreviendirmesi yaparak ilgili
miidiirliigiin emrine vermek,

Igisi ve yetkisi d4hilindeki isleri planlamak, organize etmek, uygulamak, denetlemek
ve aksakliklar1 miidiire iletmek,

Miidiirtin verdigi diger gérevleri yapmak.

Sefligin faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik,
aylik, yillik olarak hazirlamak

Yapim Isleri Sefi’nin Giirev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 11- (1) Yapim Isleri Sefi’nin gorev ve yetkileri sunlardar.

a)
b)
c)
d)

€)

Seflik ile ilgili isleri organize etmek, kendisine bagh personeli denetlemek, is boliimii
yapmak, aksakliklart miidiire iletmek,

Thaleli isler kapsaminda hizmet binalar, kiiltiir merkezleri, acik-kapal1 spor tesisleri
gibi tlim yap tesislerini yapmak veya yaptirmak,

[lgemizin gelismesine yon verecek ve gelisen talepleri karsilayacak nitelikte 6ncii ve
ornek projeler gelistirmek,

Tadilat yapilacak binalarn rélevelerini ¢ikartarak gerektiginde uygulama projelerini
hazirlamak veya hazirlattirmak,

Bagkanlifa bagl tiim hizmet tiniteleri/tesislerin bakim onarim ihaleli isleri kapsammnda
ingaat, elektrik, sthhi tesisat, mekanik, makine-techizat ve sistemlerinin tiim bakim-
onanm islerinin yapilmasim saglamak,

Belirlenen asfalt veya kaplama yollarin ihaleli isler kapsaminda asfalt veya kaplanla
olarak uygulamasinin yapiimasini saglamak, /
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g) Ilgemiz genelindeki yol kenar: kaldiim diizenlemeleri ile ilgili iglerin ihaleli isler
kapsaminda yapimini saglamak,

h) Ilgemiz genelindeki yol kenarlarinda giivenligi saglamak adina yapilmasi gereken
tas/perde duvar calismalanm planlamak ve ihaleli isler kapsaminda yapimim
saglamak,

i) Prestij Cadde-Sokak uygulamalarini koordine etmek,

j) Ilge genelinde yollarda yol ¢izgi ¢alismalarim yapmak, yaptirmak,

k) Miidiiriin verdigi diger gérevleri yapmak.

1) Sefligin faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik,
aylik, yillik olarak hazirlamak

Ulasim Planlama ve Altyap: Sefi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 12— (1) Ulagim Planlama ve Altyap: Sefi’nin gérev ve yetkileri sunlardr.

a) Seflik ile ilgili isleri organize etmek, kendisine bagl personeli denetlemek, is bolimii
yapmak, aksakliklar1 miidiire iletmek,

b) Iige simrlan igerisinde ulagim yol agim daha etkin ve verimli kullanilmasim
saglamaya yonelik trafik sirkiilasyonunu gelistirmek {izere proje ve teklif iiretmek,

c) UKOME ve Istanbul Biiyiikksehir Belediyesi’nin ilgili birimleri ile koordinasyonu
saflamak, trafik sirkiilasyonu ile ilgili iiretilen proje ve &nerilerin onaylanmasi ve
gerekli teknik ¢alismalar1 yapmak,

d) Geometrik diizenleme projelerinin IBB tarafindan uygulamasim saglamak veya
projenin uygulanmasi igin gerekli imalatlarin ¢aligma siireglerini takip etmek,

) Imar planlarinin veya degisikliklerinin hazirlanmas: siirecinde; ulasim-erisilebilirlik
gibi ilgili konularda goriis bildirmek,

f) llgede sinyalizasyon, yaya gegidi, trafik isaretleri, yol ¢izgi, isaret, levhalar ve diger
trafik unsurlanyla ilgili talep ve Onerileri teknik calisma ile beraber Istanbul
Biiyiiksehir Belediyesine ileterek koordinasyon saglamak,

g) Yol giizergdhlanm (tek yon-¢ift yon) belirlemek ve bu amagla gerekli ulagim
projelerini hazirlatmak/hazirlamak,

h) IETT Otobiisii, Halk Otobiisii ve Minibiis ve ticari taksi hatlariyla ilgili kurumlardan
ve vatandastan gelen taleplerin degerlendirilmesi i¢in ¢alismalar ve oneriler
gelistirerek Istanbul Biiyiiksehir Belediyesine ve difer kurumlarla koordinasyonu
saglayarak UKOME’ ye kurum goriisii hazirlamak,

i) Ozel otopark bagvurular1 hakkinda goriis bildirmek,

j) Yetkisi dahilindeki isleri planlamak, organize etmek, uygulamak, denetlemek ve
aksakliklar1 Miidiire iletmek,

k) ligenin difer altyapi kurumlarina (ISKi, AYEDAS, TELEKOM, IGDAS, vs.) ait
eksiklikleri tespit etmek, eksikliklerin giderilmesi igin ilgili kurumla yazisma ve
gérlisme yapmak,

1) Vatandaglara ait kazilar1 incelemek bunlara ruhsat vermek, kontrol ve kabuliinii
yapmak,

m) Altyapr kurumlarinin; Caligmalar: igin ruhsat onayinda bulunmak, Calisma bitimine
miiteakip kontrol ve kabuliinii yapmak, eksikliklerini gidermek, eksiklikler ilgili
altyapr kurumlarinca giderilmedigi takdirde bu eksiklikleri iigtincii kisi veya sirkete
yaptirmak, masraflar cezali olarak ilgili kurumlardan almak,

n) Altyapt kurumlarinin ilgemizde yapacagi yatiimlarda, aym sokagmn tekrar tekrar
kazilmamas: i¢in koordinasyonu saglamak ve bu yatinmlan planlamak,

0) Altyap: kurumlari ve vatandaglarca yapilacak kazilan incelemek bunlara ruhsat
vermek, kontrol ve kabuliinii yapmak,

p) Diisiik seviyede ya da yetersiz lgiide enerji alan bolgelerin tespiti ve beledlyemlze
basvuruda bulunan vatandaglarin bu konudaki sorunlarim giderebilmek igin AYEDASL« —
veya buna iligkin hizmet veren diger kurum ve kuruluglarla igbirligi yapmak,
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Q)

1)

s)

t)

u)

Saglikli igme suyu ve atik su giderinden yeterli dlgiide yararlanamadiklar igin
beledlyemlze bagvuruda bulunan vatandaglarin bu konudaki sorunlarim giderebilmek
i¢in ISKI veya buna iligkin hizmet veren diger kurum ve kurulusglarla igbirligi yapmak,

Iige genelinde bulunan derelerin 1slah edilmesi, korunmasi ve gevresindeki sorunlarla
ilgili ISKI ve diger kurumlarla gerekli goriisme, yazigma ve takibin yapilmasim
saglamak,

Yol agma ve genisletme galigmalari sirasinda yol alaminda kalan dogalgaz kutulari,
enerji ve aydinlatma ile haberlesme direklerinin ilgili kurumlarla (TURK TELEKOM,
IGDAS, AYEDAS vb. kurumlar) isbirligi yapilarak dogalgaz kutularinin yol alam
digina alinmasi, kablolarn bulundugu direklerdeki hattin yeraltina alinmasi ve
aydimnlatmada kullamlan direklerin kaldirim iizerine alinmasim saglamak,

Yriirlikteki mevzuat geregi ilge sinirlar igerisindeki altyapt hasarlarina sebep olan
kisi ya da kurumlari tespit ederek zararin tazmini ile parasal bedelin tahsili i¢in gerekli
islemlerin yapilmasim saglamak,

Sefligin faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik,
aylik, yillik olarak hazirlamak

ihale Sefi’nin girev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 14— (1) Thale Sefi’nin gérev ve yetkileri sunlardir.

a)
b)

d)
€)

f)

g)
h)

Seflik ile ilgili isleri organize etmek, kendisine bagh personeli denetlemek, is boliimii
yapmak, aksakliklari miidiire iletmek,

Fen Isleri Mudiirliigiince ihale edilecek tiim yapim, hizmet ve mal alimi islerinin
sartname ve yaklagik maliyeti hazirlandiktan sonra ihale &ncesi ve sonrasi i¢ ve d1§
yazigmalarimn yaparak ihale dosyalarin1 hazirlamak, EKAP iizerinden ihale siirecini
takip etmek, ihaleyi yapmak ve sonuglandirmak, sozlesmeye baglamak ve ilgili
kontrol memuruna dosyayz teslim etmek,

Fen Isleri Midiirliigiiniin Bagkanhk makaminca onaylanan biit¢esine uygun olarak
tiim yapim, hizmet ve mal alimi ihalelerini planlamak, teknik sartnameleri diger
Sefliklerle birlikte hazirlamak, tiim poz ¢alismalarini ve piyasa tekliflerinin alarak tiim
yaklagik maliyetlerini hazirlamak,

Hazirlanan ihtiyag listelerinin ve yaklagik maliyetlerinin EKAP’a islemek,

Mudirliik stratejik plan, kalite ve mevzuat ile ilgili toplantilarina katilmak, gerekli
calismalan koordine ederek, 6neriler sunmak,

Seflik ile ilgili yetkisi dahilindeki isleri organize etmek, kendisine bagli personeli
denetlemek, i boliimii yapmak, aksakliklar1 miidiire iletmek,

Miidiiriin verdigi diger gorevleri yapmak,

Sefligin faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik,
aylik, yillik olarak hazirlamak.

Projeler Sefi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 15- (1) Projeler Sefi’nin gérev ve yetkileri sunlardir.

a)
b)
c)

d)

Fa

Seflik ile ilgili igleri organize etmek, kendisine bagh personeli denetlemek, is bsliimii
yapmak, aksakliklar1 miidiire iletmek,

Ilgenin giizellegtirilmesi adina yeni projelerin iiretilerek uygulamaya konulmasi igin
ilgili Kurum ve Midiirliiklerle koordinasyonlu ¢aligarak yeni 6neriler sunmak,
Belediyenin yapacagi-yaptiracagi hizmet binalar-kresler-saglik birimleri vs. gibi
yerler igin alternatif proje liretmek-gizmek, tip projeleri; araziye- ihtiyaglara- kiiltiirel
yaprya ve kullamim amaglarina uygun olarak revize etmek,

Prestij mekénlar1 — Rekreasyon bdlgeleri gibi konularda b1r biitiinliikk i¢inde Kentsel
Tasarim Projeleri hazirlamak/hazirlatmak,

IBB ve diger kurumlarin ilgemiz genelinde yapacaklar1 projeleri ve yatirimlari taklp--
etmek, gerekli durumlarda proje dnerileri gelistirerek, dnerilerde bulunmak, :
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f) Yetkisi déhilindeki isleri planlamak, organize etmek, uygulamak, denetlemek ve
aksakliklar1 miidiire iletmek,

g) Miidiirlin verdigi diger gérevleri yapmak,

h) Sefligin faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak; giinliik, haftalik,
aylik, yillik olarak hazirlamak.

Fen Isleri Kaleminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16— (1) Fen Isleri Kaleminin gérev ve yetkileri sunlardur.
a) Miudiirliigli’niin resmi yazigmalarini yapmak,
b) Fen Isleri Mudiiri’niin vermis oldugu sozli ve yazili talimatlan ilgili Seflere
bildirmek,
¢) Belediye evrak kayit sistemi tizerinden gelen evraklarin inceleyip, kontrol etmek ve
Fen Igleri Miidiirii’ne sunmak,
d) Midiirliige ait bilgi ve belgeleri gizlilik derecelerine uygun olarak muhafaza etmek,
argiv bilgilerini ve belgelerini ilgili yonetmelige uygun arsiviemek,
e) Mudiirliik personeli ile ilgili sicil (izin, rapor, ceza, miikafat, kademe ilerlemesi, tayin,
terfi vb.) dosyalarinin tanzimini yapmak,
f) Miidiirliik i¢i birimler arasindaki bilgi akisim (belgelerle) saglamak,
g) Miidiirlin verdigi diger gérevleri yapmak,
h) Gorev ve yetkilerin geregi gibi yerine getirilmesinden, Sef ve Miidiire karsi
sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Calisma Usul ve Esaslan

MADDE 15- (1) Fen Isleri Miidiirliigii kendisine verilen gorevleri konusuna gore 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayil: Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu, Bayindirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligi, Muayene Yénetmeligi, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyeleri Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, Baymdirlik Isleri Teknik Sartnamesi, 4857 sayih Is Kanunu, Isci Saglig1 ve
Is Guvenligi Tiiziigli, 3194 sayili Imar Kanunu, Afet Bolgelerinde Yapilacak Yapilar
Hakkinda Yonetmelik, Otopark Yonetmeligi, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 1050
sayili Muhasebe Umumiye Kanunu, 832 sayili Sayistay Kanunu, 2942 sayili Kamulagtirma
Kanunu ve ilgili diger kanunlarla Fen Isleri Midirliigi Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiir.

(2) Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda Bagkanlik makami veya gerekli goriilen hallerde
Belediye Meclisi kararlar1 uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan ya da agiklik bulunmayan hallerde, yiiriirlikte
bulunan mevzuat hiikiimleri uygulanr.

Disiplin Islemleri

MADDE 17- (1) Disiplin islemleri

a) Birim Muidiirii, tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir. Bu yetkisini Birim
Sefi vasitasiyla kullanabilir.

b) Birim Miidiirii miidiirliik ¢aliganlarinin 1. Disiplin Amiridir.

¢) Birim Miidiirli miidiirliik personelinin performans cetvellerini hazirlar.

Yiiriirliik
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MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin onayindan sonra, mahalli gazete veya
Belediye Internet sitesinden yayinlandigi giin yiiriirliige girer.
(2) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle daha 6nceki yonetmelik yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkam yiiriitiir.
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